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Ouverture de I'espace adhérent.e

WEBAFFILIGUE

|dentifiant APAC ASSURANCES
\ Gérer volre fiche diagnostic
Mot de passe ROULER EN UFOLEP

Gérer vos entrainements Motos et Cyclos

© Recevoir mes identifiants

- L'utilisateur.trice se connecte sur www.affiligue.org avec son identifiant (numéro d’adhésion) et son mot de passe
(demandé depuis la page de connexion a webaffiligue, en cliquant sur « recevoir mes identifiants).

- ll.elle arrive dans son espace personnel.

Webaffiligue — Association : Renouveler son affiliation


http://www.affiligue.org/

Le tableau de bord de I'association

Trouvez les réponses a vos
questions sur le logiciel

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION :zo017/201s

Suivez les étapes de
votre ré-affiliation

& Tableau de bord Mon affiliation Meon agenda
# Mon affiliation o /
Maticnal
& Mes adhésions Lol Les étapes de votre demande
> Mes "a-:lures\réglen‘ents ~ Dates Evénement
Demande d'affiliation terminée I - e \

= . i ~ o u mame je ve sa di

Mon affiliation : gérer la 100% _ 28 20 30 31 1 B8 .
, . A Document de demande fransmise par courrier pour B Retrouvez |a programmaﬂon

demande d’affiliation validation auprés de votre fédération 4 5 6 7 8 9 10

nationale et locale de la ligue

s . . 11 12 13 14 15 16 1F .
Mes-adhésions - gérez les Demande validée par |z fédération de I’enseignement et vos
18 19 20 21 22 23 24

demandes d’adhésion des Affiliation propres événements
25 26 27 28 29 30 1
membres de votre structure 2018/2019

\ idé 2
et transmettez-les a votre siles
fédération

(]
.
n
=1
=
=]

Mon référent

Impressions: imprimer des Mon actualie

. , , .

listes d adherents' licences et ¥ Actualité de la Fédération pour les associations MME SYLVA F?USSELOT

bulletins de renouvellement 11mp i . -
d’adhésion 44321 ~Coordonnées du gestionnaire web de

. iy E-f=I’association
Suivez les actualités de la

Ligue de I’enseignement

Communication: outils de Annon
mailing et agenda

Ré-affiliation par in
Chague année le serlite v
documents nécessaires 4 votre réaffiliation pour une nouvelle saison. Ces documents

Outils pour les assos : des

liens vers les outils sont disponibles en général 3 partir de début juillet alors que certaines associations

numériques proposés a votre souhaiteraiznt pouveir les distribuer 3 leurs adnérents avant les départs en vacances
d'éte.

association (BaSIComptal site Pour 1a saison 2015/2016, nous vous proposons de nous indiguer si vous souhaitez

Ufolep___) imprimer les documents par internet dés le maois de Juin ou avoir & votre disposition

Paramétrages : Configurer
Webaffiligue

Webaffiligue — Association : Renouveler son affiliation 4



Accéder aux différents comptes Webaffiligue

Sélectionner un autre menu

Accociati [ ; ¥ B
Association 0440 o Mon affiliation Mon agenda

. National
Les étapes de votre demande

# Tableau de bord
# Mon affiliation -~ » Deémarrer voire demande d'affiliation
0%

G B5i ~ 312 3458
= IEIIEE Transmettre le document de demande a la
T 8 9 10 111213

Date Ewvénement

lu mame je ve sa di

Q Mes rencontres sportives fédération

14 15 16 17 18 19 20

= Impressions ~
Validation par la fédération 21 22 23 24 25 26 27

mC icat -~
pmmunication Vous n'avez 28293031 1 2 3
% Paramétrages ~ pas encore 45678910

renouvelé
vofire

Mon référent

REFERENT USEP

Sélectionner un autre menu

| Adhésion 0440 end ¥ AL

Adhesion 0441 on Fédération pour les associations
- ays dancenss

Association 04+ pays d'ancenis

Association 04+ 0l ecoles publiques ancenisl

Une personne ayant des fonctions de dirigeants ou/ et étant membre de plusieurs structures peut accéder a ses différents
comptes depuis son tableau de bord.

A gauche de I'écran, un menu déroulant donne accés aux différents espaces de I'adhérent.e :
*  Webaffiligue-adhérent pour gérer son adhésion
*  Webaffiligue-association si la personne occupe des fonctions de dirigeant.e ou de correspondant.
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Suivre les étapes de renouvellement

Sélectionner un autre menu

Association 04401

# Tableau de bord

# Mon affiliation

& Mes adnésions

Q Mes rencontres sportives usep
= Impressions

M Communication

£ Paramétrages

i

L

Man affiliation

0%

Vous n'avez
pas encore
renouvelé
votre
affiliation
2018/20191

Les étapes de votre demande

» Démarrer votre demande d'affiliation

Transmettre le document de demande & la
fédération

Validation par la fédération

Mon actualité

> Actualité de la Fédération pour les associations

Mon agenda

Mational

lu mame je ve sa di
i1 2 3 456
7 8 910111213
14 15 16 17 18 19 20
2122 23 24 25 26 27
28293031 1 2 3
4 5 6 7 8 910

Maon référent

REFERENT USEP

Date Evénement

Le tableau de bord indique a l'utilisateur.trice I'état de |'affiliation de son association par 2 éléments :

- Un graphique évoluant en fonction des étapes de la procédure d’affiliation
- Une barre de progression textuelle expliquant les 3 étapes du processus
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Modifier son affiliation pendant toute la saison

Sélectionner un autre menu Gérer mon affiliation

Association 044

AFFILIATION "2017/2018"

Associgtion0440¢
ecoles publigues:

e — Votre affiliation a été validée par votre fédération.

2 Mf’“am"a“ﬂ” - M Vous pouvez la mettre & jour a tout moment, sauf pour les activités, ot il vous
Gérer mon affiliation faut contacter votre fédération.

Gérer des sections

Historique de mon affiliation

Z Mes adnési ~ > . ot
& Mies adnesions # WNodifier votre affiliation
Q Mes rencontres sportives usep

2 Impressions ~

™ Communication ~ AFFILIATION "2018/2019"

¥ Paraméatrages

Rappel de la procédure de réaffiliation
0% * Mettre a jour les informations sur votre association en ouvrant chaque onglet du formulaire

+ Quand vous avez terminé, cliguer en bas de page sur le bouton « enregistrer votre demande de réaffiliation pour "2018/2019"»

+ Une fois la demande enregistrée, vous devez l'imprimer et la donner a signer a votre Président qui doit lire attentivement lire le
texte d'information sur I'assurance, le dater et le signer

« |l faut ensuite transmettre ce document signé le plus rapidement a la Fédération car c'est la date de réception qui est prise en
compte. (vous pouvez déposer le scan du document dans le formulaire webaffiligue, ou transmettre ce scan directament par
mail ou sa version papier par courrier).

« Une fois le document recu et validé par la Fédération, vous recevrez un mail de confirmation et votre affiliation 2018/2019 sera
accessible pour vos modifications futures. Vious pourrez procéder au renouvellement par le Webaffiligue des adhésions/licences
pour "2018/2019". ‘

::ﬂ ligue de # Demander votre affiliation 2018/2019
enseignement

UM BB [ L AALCEEET, CopUAe

Pendant la période du 1° juin au 31 aout, Webaffiligue permet de gérer la saison 2017/2018 et la saison
2018/2019. Lutilisateur.trice peut modifier certaines données de son affiliation pendant toute la saison.
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Renouveler son affiliation pour 2018/2019

Pour démarrer la procédure de renouvellement, 'utilisateur.trice doit cliquer sur « Demander votre
affiliation 2018/2019 »

Geérer mon affiliation

AFFILIATION "2017/2018"

Votre affiliation a été validée par votre fédération.

Vous pouvez la mettre a jour a tout moment, sauf pour les activites, ou il vous
faut contacter votre féderation.

+# Modifier votre affiliation

AFFILIATION "2018/2019"

Rappel de la procédure de reaffiliation :
0% + Mettre a jour les informations sur votre association en ouvrant chaque onglet du formulaire
* Quand vous avez terminé, cliquer en bas de page sur le bouton « enregistrer votre demande de réaffiliation pour "2018/2019™»
+ Une fois la demande enregistrée. vous devez l'imprimer et la donner a signer a votre Président qui doit lire attentivement lire le
texte d'information sur I'assurance, le dater et le signer
« |l faut ensuite transmettre ce document signé le plus rapidement a la Fédération car c'est la date de réception qui est prise en
S compte. (vous pouvez déposer le scan du document dans le formulaire webaffiligue, ou fransmettre ce scan directement par
mail ou sa version papier par courrier).
* Une fois le document recu et validé par la Fédération, vous recevrez un mail de confirmation et votre affiliation 2018/2019 sera

accessible pour vos modifications futures. Vous pourrez procéder au renouvellement par le Webaffiligue des adhésions/licences
pour "2018/2019". ‘

# Demander votre affiliation 2018/2019

Webaffiligue — Association : Renouveler son affiliation



« Mise a jour des informations sur I'association

Gérer mon affiliation

Affiliation & La Ligue N® 0440

€ Demande de

Affiliation a 'TUFOLEP? () OUl (@ NON - S
reaffiliation pour
Affiliation a 'lUSEP ? (@ OUl () NON .
la saison
N 2018/2019
Coordonnées Caractéristiques Vie associative USEP SOCIO CULTURELLE Communication Informations assurance

Coordonnées du sigge social

Titre complet GROUPEN
Numéra [ Voie GASCEPA
Complément 1 INSPECTIt
Complément 2 325BD JO

Code postal
Ville v

Télénhone

L'utilisateur.trice peut modifier toutes les informations génériques présentes dans les différents onglets de son
document de réaffiliation qui reprennent les données enregistrées sur la saison précédente.

Attention : c’est la seule fois ou l'utilisateur.trice peut indiquer son appartenance a I'Ufolep et a I'Usep ainsi que les
activités. Une fois que l'affiliation est validée par la fédération, seule la fédération peut modifier sur demande ces
informations.
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» Mise a jour des informations sur I'lassociation

I'utilisateur met a jour les informations sur son siege social et les informations de chaque responsable de
I'association.

L'utilisateur.trice peut :

- mettre a jour les coordonnées existantes,

- choisir un autre adhérent,

- créer une nouvelle personne qui ne sera pas encore adhérente (adhésion a faire par la suite une fois que
I'affiliation 2018/2019 a été validée par la fédération)

$ Coordonnéss G =risti Vie it S0CIO CULTURELLE Communication Informations assurance

Coordonndes du sidge social

Titre complet AMICALE LAIQUE ARTHON EN RETZ
Muméra § Vioie Chez Mme FARISAULT Nadige

Complément 1 25 Alde du Marchas

Cogrdonnéss des responsables

Coordonnées ou PRE SIDENT Coordanniss du TRESORIER

N® O'gdhazion: 044_55125545 H° 0radneelon: 044_33050145

Mms ROUSSELOT SYLVIE {wabamMilgueiaigue.org) Mme GABORIT GAELLE {wabammilgueglaligue.org)
1 Impasee de |3 forge 16 Rue du Pré Pichaud
44320 ARTHON EN RETZ 44320 ARTHON EM RETZ

Tel:024021 7508

Seiscnonnes [VSS
n g reglater pemoene Enregisirar una nouvele persanne | Modiier 525 coardan Seiectionner [RU3
N* O'adhazion: 044_S5045755 NW* 0radneslon: 044_33125343
Mmea FARIBAULT NADEGE [webafflllgusilaligus.org) Mme ROU $SELOT SYLVIE (webafflliiguslallgus.org)
25 shés du Marchas 1 Impasss o8 @ forge
44320 ARTHON EN RETZ 44320 ARTHON EN RETZ

Talo02 4084141
Mobdle: OE 50 2224 74

Prendre ragresee 0e Fazsaciation | IEIE 0 LD E e Y ey

Salectionner JRtL-g

seecinner WS

Cliquer sur TE DoUton o Enl‘eqls!rel TeS MOGIICANONS » UNe 101 QUE WOUS FVET TN I0ULES V0S MOGMESNoNS

M Enregistrer les modifications [ 35T
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» Mise a jour des informations sur |'association

L'utilisateur.trice met a jour les informations des différents onglets:
* Caractéristiques : sur les questions statutaires

* Vie associative sur les liens noués avec la fédérations

* Usep, socioculturelle et Ufolep selon les activités

*  Communication sur 'utilisation des données personnelles

* Informations assurance

Sélectionner un autre menu Gerer mon affiliation

Association 044 v
o Affiliation a La Ligue N° 044¢
Association 04400 4 i © Demande de
ecokes pUDIR.ES . Affiliation 4 'UFOLEP? () OUI @ NON
A Tableau de bord

reaffiliation pour
# Non affiliation v la saison
Gérer mon affiliation 201 8!201 9

Gérer des sections

Affiliation a'USEP? @ OUl () NON

Historiqgue de mon affiliation

. . Coordonnées Caractéristiques Vie associative USEP S0OCIO CULTURELLE Communication Informations assurance
@ Mes adnésions ~

Q Mes rencontres sportives usep Compte Usep
&1 Impressions ~
W Communication »~ Caractéristiques

£ Paramétrages -~

Votre association a été déclarée le ()

a la Préfecture (ou Tribunal d'instance pour
I'Alsace-Moselle) de

Quel est le statut juridique de votre association ? 1100 - Association v

Précisez I'objet statutaire de votre association ?
(tel qu'il est écrit dans vos statuts )

Combien avez-vous d"Administrateurs ? 1 Hommes

2 Femmes
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»  Mise a jour des informations sur I'lassociation

L'utilisateur.trice peut ajouter ou supprimer la liste d’activités.

- Pour ajouter une activité : I'utilisateur.trice doit sélectionner une activité dans la liste déroulante et cliquer sur
I'ico + pour l'ajouter.

- Pour supprimer une activité : I'utilisateur.trice doit sélectionner une activité dans la liste déroulante et cliquer

.
sur % e pour l'ajouter.
Gérer mon affiation
Association 0440( ¥
" Affiliation & La Ligue N° 0440

Association 0440030¢ s © Demande de
ecoles publiques anciss Affiliation 4 'UFOLEP ? () OUl @ NON . . .-
~ reaffiliation pour

Tableau de bord Affiliation 4 FUSEP? @ OUl () NON .
# Mon affiliation v la saison

Gerer mon affiliation 201 81\'201 9

Gérer des sections

Historigue de mon affiliation

. L Coordonnées Caractéristiques Via associative USEP S0CIO CULTURELLE Communication Informations assurance
& Mes adnésions "~
@ Mes rencontres sportives usep Compte Usep
B4 Impressions ~
M Communication e Les activités SOCIO CULTURELLE pratiquées au sein de votre association
£ Paramétrages ~
Vos activités socioculturelles - +
A qui s'adressent vos activités ? 1 - exclusivement a vos adhérents v

Longlet « Socio-culturelles » est toujours disponible pour toutes les associations
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=

Mise a jour pour les associations USEP

Sii 'association indique son appartenance a I'Usep, l'utilisateur.trice devra renseigner les informations complémentaires;

Sélectionner un autre menu

Gerer mon affiliation

Association 044

Affiliati a La Li N® 0448
Association 04400350 S e flation @ ta Hgue o Demande de

ecoles PUDIES - Affiliation a 'UFOLEP ? () OUI

réaffiliation pour
# Mon affiliation ~ Ia saison
Gérer mon affiliation 2018/2019

A Tableau de bord Affiliation a 'USEP ? @ OUl () NON

Geérer des sections

Historique de mon affiliation

© Mes adhésions A Coordonnées Caractéristiques Vie associative USEP SOCIO CULTURELLE Communication Informations assurance

Q@ Mes rencontres sportives usep Compte Usep

&4 Impressions ~
W Communication o Les activités USEP pratiquées au sein de votre association
£ Paramétrages ”~

Vos activités USEP USEP (Multisports) - 3915

Aménagement du temps de I'enfant dans le cadre de la Refondation de I'école

L'association est-elle impliquée activement dans la réforme des rythmes scolaires (obligatoirs) ?

~en2018/2019 ) OUI ® NON
~en2019/2020 ) OUI ® NON

. L . )
la Iigue de Dans ce cas, la mise en oeuvre des activités proposées par 'USEP af!:fe": v
I'enseignement lieu ?
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o Enregistrement des mises a jour

- Quand l'utilisateur.trice a terminé de modifier les différentes informations, il ou elle doit cliquer en bas de page sur le
bouton « Enregistrer votre demande de réaffiliation »

= 1
Geérer mon affiliation |

Associstion 0440 |
!

Affiliation a La Ligue N* 0440
© Demande de

Affiliation a FTUFOLEP ? () OUI @ NON

réaffiliation pour la
saison 2018/2019

A Tableau de bord Affiliation & 'USEP ?

OUl & NON
# Mon sffiliation >

Gérer mon affiliation
Gérer des sections
Coordonnées Caractéristiqu Vie i USEP SOCIO CULTURELLE C icati

Historique de mon affiliation

& Mes adhésions &5

X Informations assurance
@ Mes rencontres sportives usep

1 Impressions ~

L — . Dans le cadre du systéme déclaratif en vigueur qui contractualise la relation assurance entre I'APAC et I'association USEP, il est vivement conseillé de compléter la fiche diagnostic spécifique
APACIUSEP.

£+ Paramétrages ~
Par ailleurs, la fiche di ic reste né ire pour |a validation de vos assurances concermnant les activités hors temps scolaire, telles que -accueil de loisirs, ivités péri ires, ivités avec accueil de public
(balg, kermesses), disposilifs d’accompagnement scolaire, eic. En tout état de cause, aucune attestation d'assurance (exemples : ion de locaux i o ilité civile d'une action) ne

pourra étre délivrée par les services de I'APAC en I'absence du retour de cette fiche diagnostic diment remplie.

L'affiliation & la Ligue de Penseignement permet & I'association USEFP ou & I'association scolaire de bénéficier gratuitement de la « MULTIRISQUE ADHERENTS ASSOCIATION » de FAPAC garantissant Iz
responsabilité civile de I'associstion personne maorale, ses rsques divers, |3 Responsabilité Civile ef Mindividuwels Accident de ses sdhérents.
Jatteste -

« sccepter les conditions a'aifiliation et avoir pris co L de la notice iptive d qui m's été remise,

= avoir noté gue les garanties d'assurance prendront effet au plus 10t le jour de réception du dossier d’affiliation par la Deélégation départementale.

A noter : Au-dela des activités USEP en temps scolaire ou hors temps scolaire, |a carie peri laire est un weri rt qui couvre ['enfant dans les aclivités et manifestations péri-scolaires
extérieures a I'école si elles s'inscrivent dans le projet péd i de I'établi t et =i elles sont matérialisées par un contrat éducafif local ou une convention de partenariat. Si leur effectif correspond a l'effectif
de I'établi rent, celui-ci bénéficie sur simple du directeur. sans cofisation supplémentaire. de la garantie « confrat d'éfabli nt » pour I ble des activités & lintérieur et & I'extérieur de cet
établizszement - responsabilité civile, assistance juridigus, porels, biens des p et i aux personn:

Cliquer 8 L - PG, deatalion £ o o

N X Annuler
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o Enregistrement des mises a jour

La fenétre suivante s’affiche pour rappeler a I'utilisateur.trice les détails de la procédure de renouvellement de l'affiliation
de son association.

Informations

Votre demande o affiliation est bien enregisirée pour 1a saizson 2013/2019. Elle a éé fransmise a voire
Fédération.

Pour qu'elle puisse &fre validée. il faut -

- Cliguer sur lz bouton IMPRIMER. qui va ='afficher a |a farmeture de cette fenéire en bas

- Donner ce document & voire Président qui doit |2 signer

- Transmettre ce document rapidement a la Fedération -
- format papier par courrier
- enregisiré le scan (vous conservez l'original)
Une fois ce document recu |a fédération validera votre demande de réaffiliafion pour la saison

Webaffiligue — Association : Renouveler son affiliation 15



Impression de la demande de renouvellement a signer

-Quand I'enregistrement a réussi, une page s’affiche et reprend I'ensemble des données saisies pour permettre a
I'utilisateur.trice une relecture.
- Il ou elle peut imprimer sa demande d’affiliation a dater et a signer.

Sélectionner un autre menu Geérer mon affiliation
Association 0440C AR REAFFILIATION 2018/2019 par Webaffiligue

ecoles publiques anc © Affiliation 2018/2019

# Tableau de bord Affiliation & 'TUFOLEP 7 ouUl = MON F 5
P . en attente de validation
Man affiliation Affiliation & 'USEP ? = OuUl MON r g =
. ) par la fedération

Gérer des secfions

Historique de mon affiliation
Coordonnées du sigge social

G Mes zdhésions &3
Q Mes rencontres sportives ussp
Titre complet GROUPESSS - -
= Imgressions -~
- " Numéro | Voie GASCER
Communication

Complément 1 INSPECT

£ Paaminages i

Laffiliation & la Ligue de F'enseignement permet & I'association USEP ou a 'associstion scolsire de bénéficier gratuitement de fa « MULTIRISQUE ADHERENTS ASSOGIATION » de FAPAC garantissant la responsabilite
civile de Fassocistion personne marsle, ses nagues divers, la Responsabilité Civile et lindividuelie Accident de ses adhérents.
Jalteste

« scoepfer les conditions o' &ffiliation et avoir pris connaissance de Ia nofice descriplive d'assurance qui m's &8 remise,

= avoir noté que les garanties d'assurance prendront effet au plus 0t le jour de réception du dossier o' affilistion par fa Delegation départementale.

A noter : Au-dela des activités USEP en temps scolaire ou hors temps scolaire, |a carte péri-scolaire est un vérntable passeport assurance qui couvre enfant dans les activités et manifestations péri-scolaires extérieures
a l'école si elles sinscrivent dans le projet pédagogique de I'stablissement ef si elles sont matérialisées par un contrat éducatif lecal ou une convention de partenariat. Si leur effectif corespond a I'efiectif de
I'&tablissement, celui-ci bénéficie sur simple demande du directeur, sans cotisation supplémentaire, de |a garantie « contrat d'établissement » pour Fensemble des activités 3 linterieur et 3 'exdiérieur de cet établissement -
responsabilité civile, assistance juridique, accidenis corporels, biens des personnes et assistance aux personnes.

9 Fermer le document
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Impression de la demande de renouvellement a signer

Pour renouveler son affiliation il est nécessaire de transmettre une demande de renouvellement d’affiliation

portant la signature du.de la responsable |égal.e de I'association.

L'utilisateur.trice peut utiliser le document pré-imprimé remis par la fédération dans son dossier de réaffiliation
2018/2019 ou imprimer le document proposé par le Webaffiligue.

Document pré-imprimé par la fédération

lligued RENOUVELLEWENT DAFFILIATION D'UNE
llenseignement . WCITIIT] 2018
o R b

N° d’affiliation -
001004001 o v ar o o o s [ Nm,: 0
CTTIRTEYCIOIINN | Ahic. ACCORDEONISTES AMBEREU

Ackesss  AMICALE DES ACCORDEONISTES  RUE DES ARENES CHATEAU DI

e
01500 - AMBERIEU EN

ou rasponsabla legal.a
EVALERIE CHOSSAT Sate de naissonce 30/10/1865

- 01150 5TSORUN EN BUGEY

Mall chosmt2@wanadoo fr

nGEOT Cote da noisonce 26/12/1985
N2 45TER -01500 - AMBERIEU EN BUGEY

Mall darielnicole fargeot@arange fr

ECHRISTNE  GONGUET Date de naissance

~01500- AMBERIEU EN BUSEY

3505,35057

Document imprimé par Webaffiligue

Gél

&

©

22082018

rer mon affiliation

REAFFILIATION 2018/2019 par Webaffiligue

Adfillation & La Ligue N*

Affliation & FUFOLEP 7
Affliation & FUSEP 7

oordonnées du sibge social

Tire complet

GROUPEMENT ASSO SCOL ECOLES PUBLIQUES ANCENIS
ordonnées des responsables

Coordonnies & PRESIDENT
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mh Transmettre le document a la féderation

L'utilisateur.trice doit maintenant envoyer sa demande a la fédération pour traitement, en cliquant sur le bouton
« transmettre ma demande ».

Pour renouveler son affiliation il est nécessaire de transmettre une demande de renouvellement d’affiliation portant
la signature du.de la responsable légal.e de I'association.

Le document peut étre envoyé par courrier, par mail ou importer dans I'espace Webaffiligue-association.

Sélectionner un aufre menu

Gérer mon affiliation

Association 044

Association 04400~
ecoles publiquesa
100%

AFFILIATION "2017/2018"

& abiea0 ce barg Votre affiliation a été validée par votre fédération.

# Mon affiiation

Vous pouvez la mettre a jour a tout moment, sauf pour les activités, ol i
fédération.

Gérer mon affiliation
Gérer des sections
Historique de mon affiliation
G Mes adhésions A

# Modifier votre affiliation

@ Mes rencontres sportives usep

= Impressions il

>

W Communication

AFFILIATION "2018/2019"

% Paramétrages il
Vous avez enregisiré voire demande d"affiliation, vous devez :
33% « Donner la demande imprimée & signer a votre Président

« \otre président doit attentivement lire le texte d'information sur 'assurance, le dater et le signer
» Transmetire ce document signé le plus rapidement a la Fédération car c’'est la date de réception qui sera pnse en compte. (Vous devez cliquer sur le bouton ci dessous et

nous préciser si vous envoyer le document papier signé par courrier ou i vous haitez I YEr nur en gistant le scan du d t signé).
» Une fois le document validé par la Fédération (information affichée dans volre menu « mon affiliation =, vous pourrez procéder au renouvellement par le Webaffiligue des

adhésionsflicences pour "20158/2019".

a °
M Transmettre le document de demande d'affiliation 2018/2019
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- Envoyer la demande a la fédération

Trar le d t de d de d'affiliation 201872018

Fi Sous format numé“que

* Annuler

Si 'utilisateur.trice choisit « Par courrier », la demande est Si 'utilisateur.trice choisit « Sous format numérique »,
transférée immédiatement a la fédération. L'utilisateur.trice vous devez télécharger le document daté et signé que
doit remettre a la fédération le document daté et signé (par vous avez scanné. La demande est transférée
courrier au format papier, par mail en copie scanné, en main immédiatement a la fédération.
propre).
Informations
m]

Demande fransmise

X Fermer

L'utilisateur.trice constatera que la procédure est passée a |I'étape 2 : en attente de réception et de validation

par la fédération.
REAFFILIATION "2018/2019"

Vous avez enregistré votre demande d'affiliation, vous avez adressé par courrier votre demande

8% d'affiliation "2018/2019" signée par votre président.

Votre demande d'affiliation est en attente de réception et de traitement.

®

Dés que votre affiliation sera traitée par votre fédération, vous recevrez un Mail d 'alerte notifiant le
changement de statut de votre demande.
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3 Validation de la demande

L'utilisateur.trice doit maintenant attendre que sa fédération valide sa demande. La fédération est informer par mail

de la demande.
REAFFILIATION "2018/2019"

Vous avez enregistré votre demande d'affiliation, vous avez adressé par courrier votre demande

88% d'affiliation "2018/2019" signée par votre président.

Votre demande d'affiliation est en attente de réception et de traitement.

®

Dés que votre affiliation sera traitée par votre fédération, vous recevrez un Mail d ‘alerte notifiant le
changement de statut de votre demande.

Affiliation validée

Le ou la responsable associatif recoit une notification par mail automatique dés que la fédération valide I'affiliation.
L'utilisateur.trice peut maintenant procéder au renouvellement de ses adhésions pour 2018/2019

Les étapes de votre demande

Demande d'affiliation terminée
100%
Document de demande fransmise par courrier pour validation

auprés de voire fédération

Demande validée par la fédération

Affiliation 2018/2019
validée
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Webaffiligue-Association

Gérer les adhésions Usep

la ligue de

5 [ . .
I'enseignement o TREMENT Assistance technique nationale Version 06/06/2018
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Webaffiligue-Association

Gérer les adhésions Usep

- Renouveler adhésion Usep adulte

- Saisir une nouvelle adhésion Usep adulte

- Renouveler adhésion Usep enfants

- Saisir une nouvelle adhésion Usep enfants

- Valider une demande de renouvellement transmise par Webaffiligue-Adhérent.e
- Importer un fichier d’éleves

Rappel :
Pendant la période 01/06 au 31/08, il est possible de gérer la saison 2017/2018, mais également de maniére

anticipée la saison 2018/2019 si I'association a déja procédé a sa demande de réaffiliation pour la prochaine
saison.

la ligue de

L ulolep

I'enseignement USEY | wousies

o avenir par |'educakion, popiaire.

P Assistance technique nationale Version 06/06/2018

DE LALIGUE DE LENSHIGNEMENT webaffiligue@ Ialigue.org 22




Webaffiligue-Association

WEBAFFILIGUE

Identifiant APAC ASSURAMNCES

\ Gérer votre fiche diagnostic

Mot de passe ROULER EN UFOLEP
Gérer vos enfrainements Motos et Cyclos

© Recevoir mes identifiants

- L'utilisateur.trice se connecte sur www.affiligue.org avec son identifiant (numéro d’adhésion) et son mot de passe
(demandé depuis la page de connexion a webaffiligue, en cliquant sur « recevoir mes identifiants »).

- ll.elle arrive dans son espace personnel.

|a ligue de L ufolep
I'enseignement USEY)  rous esseorrs /atmement Assistance technique nationale

FEDERATIONS SPORTIVES -, .
DE LA LIGUE DE LENSEIGNEMENT webaffil Igue @ la I|gu e.org

Version 06/06/2018
23



http://www.affiligue.org/

Accéder aux différents espaces Webaffiligue

WEBAFFILIGUE - ADHERENT.E 2017/2018

Sélectionner un autre espace

rdhésion 0440 ..
Adnesion 044 Mon adhésion Mon agenda

i Mational
Les étapes de votre demande
# Tableau§e bord Date Evénement
& Mon adnalon o » Démarrer votre demande d'adhesion lu mame je ve sa di
’ 286293031 1 2 3

=P ~
= Agenda Transmettre votre demande a 'association
4 5 6 7T & 9 10

11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
Validation par la fédération 25 26 27 28 29 30 1

Liens et outilg@roposés par l'ufolep
Validation par I'association

Vous n'avez

pas encore 2 345 6 7 8

Mon référent

Sélectionner un autre menu MME M/
Sai 5 v

| Adhésion 0440 e d T 70 RUE
Adhésion 0441 on

. 2ys dancenis . . 44522 P
Associalion 044 pays dancenis dération pour les associations ® E-ma

| Association 04+ 0l ecoles publiques ancenis.

Une personne ayant des fonctions de dirigeants et/ou membre de plusieurs structures peut accéder a ses différents
comptes depuis son tableau de bord.

A gauche de I'écran, un menu déroulant donne accés aux différents espaces de I'adhérent.e :

*  Webaffiligue-adhérent.e pour gérer son adhésion
*  Webaffiligue-association si la personne occupe des fonctions de dirigeant.e ou de correspondant.e.
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Ouverture du menu « Gérer mes adhérents.es »

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION & 7?ADE A+

Sélectionner un autre espace

. v
Agsociation 044035 @ Ajouter un adhérent

Recherche @ avancée
# Tableau de bord
# Mon affiiation ~ N° ou nom Prénom Saison 20182019 v Etat Tous ¥
& Mes adnésions ) Effacer les filtres

Gérer mes adhérent.es

Demandes d'adh&sion recus par internet ) ) _
152 adhérents correspondant au(x) filire(s) suivant(s): Saison:2018/2019
Historique des transferts 4 la fédé.

Actions pour la sélection: =8 Imprimer/Envoyer la carte/licence

B Impressions ~

W Communication ~ Afficher| 10 ¥ |lignes par page W Premigre page 4 Page précédente |1 sur 16 Page suivante » Dermiére page M

LF Paramétrages » Tranche Derniére

S T T T T ~ N° adhérent ~ Nom, prénom Sexe d'age @ adh. €@
O 044_990 RINE F Adulte 2018/2019 -
O 044 071 = PAULE F Adults 2017/2018 & a rencuveler = @
O 044 950 IEM F Adulte 2017/2018 £ a renouveler [
O 044_991 HAINE F Adults 201772018 & & renouveler = @
O 044 991 -PAULE F Adulte 2017/2018 & a rencuveler = @
O 044 990 DA F Adulte 201772018 T a renouveler = @

Ce menu affiche tous les adhérents.es de votre association.
Depuis ce menu, vous pouvez gérer les fiches des adhérents.es, les renouveler, les masquer, éditer leur carte/licence,
faire du traitement par lot, etc.
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Etat de 'adhésion de chaque adhérent.e

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION

Sélectionner un autre espace

e eiati v
Association 044035 © Ajouter un adhérent

Recherche @ avancée
# Tableau de bord
# Mon affiiation ~ N° ou nom N® ou nom Prénom Prénom Saison 2018/2019  ~ Etat Tous v
& Mes adnésions N7 Effacer les filtres

Gérer mes adhérent.es

Demandes d'adh&sion recus par internet
152 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison:2018/2019

Historique des transferts 4 la fédé.

Actions pour la sélection: =8 Imprimer/Envoyer la carte/licence

B Impressions ~

W Communication ~ Afficher| 10 ¥ |lignes par page W Premigre page 4 Page précédente |1 =ur 16 Page suivante B Demiére page W

LF Paramétrages » Tranche Derniére

# Outils pour les associations A N° adhérent  Nom, prénom Sexe d'age @ adh. €@
O 044_990 RINE F Adulte 2018/2019 =
O 044 071 Z PAULE F Adulte 2017/2018 | S arenouveler | =1 @
O 044 950 IEM F Adulte 2017/2018 || © a renouveler = @
O 044_991 HAINE F Adulte 2017/2018 | S arenouveler | =1 @
O 044 991 -PAULE F Adulte 2017/2018 | & a rencuveler = @
O 044 990 DA F Adulte 201772018 | © a renouveler = @

Chaque adhérent.e a un état qui vous permet de connaitre la situation de son adhésion.
Vous pouvez renouveler tous les adhérents.es qui n‘ont pas I'état « Validée ».
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Etat de I'adhésion de chaque adhérent.e

Voici la signification des différents états d’'une adhésion et le lien vers I'espace Webaffiligue-Adhérent.e :

Webaffiligue- . -
Adhérents Webaffiligue-Association
Adhésion 2016/2017 non encore renouvelée o% O a renouveler
. . . e o
Adhésion 2017/2018 validée par la féedération {oox) v validee
. . "5
L'adhérent commence son renouvellement d'adhésion par le web 25% | (D en attente adh.
L'adhérent envoie sa demande web & son association 50:} U dossier a traiter
L
. . .
L'association demande le renouvellement d'un adhérent L 7e%) == atransférer fd
L'association envoie la demande de renouvellement a la fédération !‘?ﬁ:l (Y en cours
LT
La Fédération rejette une demande de licence ufolep incompléte 0% O incompléte
L'assorefuse une demande web d'un adhérent O% X refusee
L'asso rejette une demande de licence Ufolep incompléte 0% O rejetée
L'association a modifié une adhésion 2017/2018 non encore transférée {m:} =% Adhésion modifiée
iy
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Renouveler une adhésion adulte Usep

Comment renouveler une adhésion adulte et la transmettre a votre fédération ?

Remarque :
Cas ou le renouvellement est identique a 'année derniere et ne nécessite pas
de saisie ou modification par le.la responsable associatif.
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Renouveler une adhésion adulte Usep

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION & ?ADE A+

Sélectionner un autre espace

Association 04400 [

© Ajouter un adhérent | © Ajouter enfant USEP

Recherche @ avancée
A Tableau de bord
# Won afiiation o N° ou nom Prénom Saison 20172018 v Etat Arenouveler ¥
G Mes adnésions v

Effacer les filtres

Gérer mes adhérent.es

Demandes d'adhésion recue par internet _
38 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison:2017/2018 / Etat:A_Renouveler
Socio-culturel: importer d'un fichier d'adhérents

Ufolep : importer un fichier d'adnérents Actions pour la sélection:

Usep : importer d'un fichier d'éléves Afficher| 10 ¥ | lignes par page M Premiére page 4 Page précédents |1 zur 4 Page suivante B Demiére page M
Historique des transferts a la fadé. Tranche Derniére
D= T e T O s (RS N® adhérent Nom, prénom Sexe d'age €@ adh. @
EUFIE ] 044_98 F F Enfant 2015/2016  Sarenouveler =1 @
gy =ETI SN TBITEiEES G Il ] 044_99 QUIPE SELOUA F Enfant 20162017 Tarenouveler =™ @
renouvelés (todo)
) O 044 9% URIC ZO E F Enfant 201672017 = a renouveler (=
Q Mes rencontres sportives usep
) O 044 9% ALYA F Enfant 2015/2016 — a renouveler = &
= Impressions -~
) O 044 99 IETTE F Jeune 201872017 = a renouveler = @
W Communication ~

Pour renouveler une adhésion, cliquez sur la ligne d’un.e adhérent.e.
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Renouveler une adhésion adulte Usep

Renouvellement ?

Souhaitez-vous renouveler la demande de licence 7

Le message suivant apparait.
Cliquez sur Oui pour valider la demande de renouvellement de cette adhésion.
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Renouveler une adhésion adulte Usep

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION :z017/2018

Sélectionner un autre espace

Association 0441 T

© Ajouter un adhérent | @ Ajouter enfant USEP Transférer les modifications a la Fédération

Recherche @, avancée
#A Tableau de hord
# Mon affiliation A N® ou nom Prénom Saison 2017/2018 v Etat Arenouveler ¥
&N i
& Mes adnésions v

Effacer les filtres

Gérer mes adhérent.es

Demandes d'adhésion recue par internet _
37 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison:2017/2018 / Etat:A_Renouveler
Socio-culturel: importer d'un fichier d'adhérents

Ufolep : importer un fichier d'adhérents Actions pour la sélection:

Usep : imperter d'un fichier d'éléves Afficher| 20 ¥ |lignes par page M Premiére page 4 Page précedente sur 2 Page suivante b Demiére page M
Historique des transferts & la féde. Tranche Derniére
D - e A s [ Es N® adhérent Nom, prénom Sexe d'age @ adh. @
enfants | 044_9¢ F Enfant 2015/2016 a transférer fd @
DezD = SMETemn (D (e CIE D Ak o 044_9¢ JRIC ZO E F Enfant 20162017 Tarenouveler & @
renouvelés (todo)
_ O 044 9¢ ILYA F Enfant 2015/2016 < a renouveler =2
Q Mes rencontres sportives usep
) ] 044_9¢ ETTE F Jeune 2016/2017 < a renouveler [
=4 Impressions ~
) O 044 9¢ LLE F Enfant 2015/2016 =~ a renouveler =S @
M Communication - -

Si la demande d’adhésion ne nécessite pas d’information complémentaire a saisir, la demande de renouvellement est
acceptée tout de suite. Uadhérent.e apparait maintenant avec I'état « a transférer a la fd ».

Vous pouvez procéder a un autre renouvellement ou a la saisie d’'un.e nouvel.le adhérent.e.
Quand vous avez terminé avant de quitter ce menu, cliquez sur le bouton vert « Transférer les modifications a la
Fédération » pour qu’elle les traite.
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Renouveler une adhésion adulte Usep

Transfert a la fédération

Vous avez demandé I'envoi des données a votre Fédération départementale
» 1 réadhésions
» 0 nouvelle(s) d'adhésioni(s)
+ [ modification(s)

Voulez-vous les transférer 7

Mous vous rappelons que pour obtenir ces licences, vous devez nous transmettre le certificat meédical ainsi que les bulletins d'adhésion ou de renouvellement de
licences datés-signés par les licenciés -

- soit par courrier pour les originaux papiers (conservés par la fédération)

- soit par email pour les copies scannés (originaux papiers conservés par l'association)

- soit enregistrer les copies scannées dans la fiche de adhérent (originaux papiers conservés par l'association).

Quand vous cliquez sur le bouton « Transfert les modifications a la fédération », ce message apparait pour vous détailler
ce qui est transmis a votre fédération.

Cliquez sur OUI pour un transfert immédiat.
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Renouveler une adhésion adulte Usep

Vos données ont bien été enregistrées

Lorsque la fédération aura traité votre fichier, I'état des lignes concernés sera mis a jour.

Vous pouvez suivre le traitement de vos demande dans le menu "gérer mes adhérents es == Historique des transferts 3 la fédé”

Voir le bordereau de transfert

Ce message vous confirme I'envoi des données.
Les bordereaux de transferts sont a votre disposition dans le menu « Mes adhésions=>Historique des transferts a la
fédé » pour vous permettre de retrouver le détail des noms des adhérents.es contenus.es dans chagque envoi.

4 L4 14 . Tranche Derniére
Les adhérents transférés ont I'état: ... wom prénom Soxe Tr0e®  aih ©
O 044 99 Sowd Wewsf F Adulte 2017/2018 @ en cours =
(] 044 GOSN w, S M Adulte 20172018 < a renouveler (= 4

Si vous le souhaitez vous pouvez procéder a de nouvelles adhésions, sans attendre la validation par la fédération de ces
adhésions en cours.
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Renouveler une adhésion adulte Usep

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION & ?ADE A:

Sélectionner un autre menu

A ociati i 1 r
Assocition 0440 p ¢ © Ajouter un adhérent | @ Ajouter enfant USEP

Recherche @ avancée

# Tableau de bord
# Mon affiliation ~ N* ou nom Prénom Saison 2018/2018 v Etat Tous A
& Mes adnésions bt Effacer les filtres
Geérer mes adhérent.es
Demandes d'adhésion recue par internet _ _ _
208 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison:2018/2019
Usep : importer d'un fichier d'éléves

o ) T— —— e
Historique des transferts  Ia fadé. Actions pour la sélection: = Imprimer/Envoyer la carte/licence

Usep - renouveler par groupe des licences Afficher| 10 ¥ |lignes par page M Premigre page 4 Page précedents |1 sur 21 Page suivante emigre g M
enfants
Tranche Derniére
Usep - suppression de licences enfants non- N° adhérent ~ Nom, prénom Sexe d'age @ adh. @
renouvelés (todo)
044 991 M Jeune 2018/2019 =
Q@ Mes rencontres sportives usep
044 991 ARLY M Enfant 2017/2018 = a renouveler [—

24 Impressions A

Quand |a fédération aura validé vos demandes d’adhésion, chaque adhérent.e aura son état sur « Validée » et vous
pourrez imprimer sa carte d’adhésion
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Saisir une nouvelle adhésion adulte Usep

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION SHODFRANCOISERY = 7?2 ADE A+ A

s aarerentes
Association 04400 ept ¥ 7 © Ajouter un adhérent | @ Ajouter enfant USEP | BRLELE s b it SN ENE BT

Association 044003( . dupays

SRS Recherche ® avancée

# Tableau de bord

# Mon affiation ~ N°® ou nom N*® ou nom Prénom Prénom Saison 2018/2019 v Etat Tous v

@ Mes adnésions b Effacer les filtres | [aEE e Eg

Gérer mes adhérent.es
Demandes d'adhésion recue par internet

208 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison:2018/2019
Usep : importer d'un fichier d'éléves

Historique des transferts  Ia fadé. Actions pour la sélection: = Imprimer/Envoyer la carte/licence
Usep - renouveler par groupe des licences Alﬁcher lignes par page M Premigrs page 4 Page précédentesur2l Page suivante P Demiére page M
enfants
Tranche Dernigére Adhésion
Usep - suppression de licences enfants non- U N° adhérent ~ Nom, prénom Sexe d'age @ adh. @ 201812019 Actions
renouvelés (todo)
] 044 991/ . . M Jeune 2018/2019  + validée =
Q@ Mes rencontres sportives usep
O 044 991 - - ARLY M Enfant 2017/2018 T arencuveler B &

24 Impressions A

Pour saisir un nouvel adhérent Adulte, cliquez sur le bouton « Ajouter un adhérent »
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Saisir une nouvelle adhésion adulte Usep

Ajout d'une nouvelle personne

Merci de renseigner le nom, prénom et date de naissance de la personne que vous souhaitez ajouter.
Nom MARRES

Prénom PASCAL

Date de naissance [12/02/1994

X Annuler

Une fenétre de saisie vous demande de renseigner le nom, prénom et date de
naissance du.de la nouvel.le adhérent.e.

Une recherche va étre faite dans la base de votre département afin de vérifier que cette
personne n’existe pas. Si elle existe, Webaffiligue va vous proposer de reprendre les
informations (numéro d’adhérent et coordonnées) de sa fiche existante.
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Saisir une nouvelle adhésion adulte Usep

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION z017/2018

= ? AIDE A+

Selectionner un autre espace

Associalion 04400300 - association usep « ¥ Adhésion 2017/2018: N° en attente - MARRE PASCAL

Informations personnelles Rubriques Activités USEP Informations complémentaires Récapitulatif h
A& Tableau de bord

# Won affiliation ~ N° d'adhésion En attente d'attribution

& Mes adnésions » Nom/Prénom  MARRE PASCAL

Q@ Mes rencontres sportives usep
Date de naissance 23/02/1954

¥ Impressions ~
W Communication -~ Lieu de naissance
¥ Paramétrages ~ Civilité Mr Mme
Z Outils pour les associations - .
Photo : Informations concernant la photo
Cette photo sera utilisée sur votre carte d'adhérent
J'accepte que ma photo puisse étre transférée a la Fédération pour étre utilisée sur les interfaces
départementales, régionales ou nationales de gestion des activités ou manifestations
J'accepte que ma photo apparaisse dans I'annuaire des adhérents que I'association peut imprimer et remettre a
tous les adhérents de I'association.
Profession Sélectionner une profession v

Vous devez renseigner les onglets « Informations personnelles et activités
culturelles » pour enregistrer cette nouvelle adhésion.
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Saisir une nouvelle adhésion adulte Usep

Formulaire adhesion

Adhésion 2017/2018: N° en attente - MARRE PASCAL

Informations personnelles Ps USEP Informations complémentaires Récapitulatif

Selectionner une photo

Profession Sélectionner une profession v
Adresse *
Complément 1

Complément 2

Code postal *
Ville = v
Pays FRANCE v
Téléphone
Portable
Email
] Jaccepte de recevoir des informations provenant de La Ligue de 'Enseignement, 'lUFOLEF, TUSEF.
| J'accepte que ces informations soient communiguées a des tiers partenaires de La Ligue de I'Enseignement, 'UFOLEF, 'USEP.
*® Annuler M Enregistrer

Données obligatoires : I'adresse de l'adhérent.e
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Saisir une nouvelle adhésion adulte Usep

Formulaire adhesion

Adhésion 2017/2018: N* en attente - MARRE PASCAL

Informations personnelles Rubriques Activites USEP hﬂir&s Récapitulatif
Licence USEP Code activité m
(| Adulte licencié [ | Animateur [ | Formateur & ‘é
» Aucune Enfant maternelle Enfant élémentair

(ISEDn
Section : T
Classe : T

N'est plus USEP

% Annuler W Enregistrer

Données obligatoires : Renseignez le réle de I'adulte Usep au de I'association
scolaire.
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Saisir une nouvelle adhésion adulte Usep

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION :z017/2018

Sélectionner un autre espace

Association 044003005 - association usep« ¥ Adhésion 2017/2018: N° en attente - MARRE PASCAL

Informations personnelles Rubrigues Activités USEP Informations complémentaires @
#& Tableau de hord

# Won affiliation ~ L'impression des cartesllicences sera e La fédération L'association L'adhérent
i . réalisée par
G Mes adnésions ~
Q Wes rencontres sportives usep
= Impressions ~ *X Annuler W Enregistrer
¥ Communication ~
£ Paramétrages -~
# Outils pour les associations -

Dans cet onglet vous pouvez modifier le choix de I'impression de la carte
d’adhésion.

Dans le cas ou vous choisissez « I'association », la fédération apres avoir validé cette
adhésion vous enverra uniquement une facture pour I'adhésion délivrée.
'association se charge de transmettre la carte d’adhésion a son adhérent.e
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Saisir une nouvelle adhésion adulte Usep

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION 2017/2018 & ?2ADE A+

Seélectionner un autre espace
Accociati [ R - ciati ¢ T
Association D44003003 - associalion usep ¢ Adhésion 2017/2018: N° en attente - MARRE PASCAL
Informations personnelles Rubriques Activitées USEP Informations complémentaires Récapitulatif @
# Tableau de bord
# Won affiliation ~ Civilité / Prénom / Nom : Mr PASCAL MARRE
& Mes adhésions ~ Date de naissance : 231021994
@ Mes rencontres sportives usep Lieu de naissance :
24 Impressions 2 Adresse ligne 1: 3 rue récamier
¥ Communication ~ Code Postal / Ville : 75003 PARIS
L Paramétrages ~ Pays :
/& Outils pour les associations » Téléphone :
Email : webaffiligue @laligue.org
Liste des rubriques
X Annuler W Enregistrer

Dans le « récapitulatif » vous pouvez relire les informations saisies pour cette
nouvelle adhésion. Si vous avez terminé, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Votre nouvel adhérent apparaitra dans la liste de vos adhérent.es avec la mention « a
transférer fd ».

- MM WU AW TIY I L e L R [ AU cwirew g =

m) En attente MARRES PASCAL il Adulte —f— * a transférer fd @
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Renouveler une licence Usep enfant

Comment renouveler une adhésion Usep enfants ?

Remarque :
Dans le cas d’'une licence Usep enfant, la saisie de la classe ou du niveau de
I’enfant est nécessaire pour identifier si il.elle sera licencié.e Elémentaire ou
Maternelle.
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Renouveler une adhésion Usep enfant

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION & ?ADE A+

Sélectionner un autre espace

Association 04400 [

© Ajouter un adhérent | © Ajouter enfant USEP

Recherche @ avancée
A Tableau de bord
# Won afiiation o N° ou nom Prénom Saison 20172018 v Etat Arenouveler ¥
G Mes adnésions v

Effacer les filtres

Gérer mes adhérent.es

Demandes d'adhésion recue par internet _
38 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison:2017/2018 / Etat:A_Renouveler
Socio-culturel: importer d'un fichier d'adhérents

Ufolep : importer un fichier d'adnérents Actions pour la sélection:

Usep : importer d'un fichier d'éléves Afficher| 10 ¥ | lignes par page M Premiére page 4 Page précédents |1 zur 4 Page suivante B Demiére page M
Historique des transferts a la fadé. Tranche Derniére
D= T e T O s (RS N® adhérent Nom, prénom Sexe d'age €@ adh. @
EUFIE ] 044_98 F F Enfant 2015/2016  Sarenouveler =1 @
gy =ETI SN TBITEiEES G Il ] 044_99 QUIPE SELOUA F Enfant 20162017 Tarenouveler =™ @
renouvelés (todo)
) O 044 9% URIC ZO E F Enfant 201672017 = a renouveler (=
Q Mes rencontres sportives usep
) O 044 9% ALYA F Enfant 2015/2016 — a renouveler = &
= Impressions -~
) O 044 99 IETTE F Jeune 201872017 = a renouveler = @
W Communication ~

Pour renouveler une adhésion usep enfants, cliquez sur la ligne d’'un adhérent
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Renouveler une adhésion Usep enfant

USEP

Veuillez sélectionner la section de destination pour I'enfant USEP BOl

Section: --Section--

) Sj cette personne n'a plus d'activitéll §
Si vous souhaitez faire des modifications complémentaires sur la fiche de I'adhérent, cl

Annuler Modifier la fiche

Section: —-Section— v

—Section—

o ECOLE MATERNELLE DU MARAIS ||
modifications | =~ F 11y DAUPHIN VRITZ i
CP
CP CE1
cM2 |

Ce menu apparait pour vous demander de renseigner la nouvelle classe ou le nouveau niveau de I'enfant
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Renouveler une adhésion Usep enfant

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION & ?ADE A:

Sélectionner un autre espace

A ociati [ A- ciati 1 v
hssociation 044003003 - association usep ¢ © Ajouter un adhérent || @ Ajouter enfant USEP | Transférer les modifications a la Fédération

Recherche @ avancée

A Tableau de bord
# Mon afiiliation N ou nom Prénom Saison 2017/2018 v Etat Atransférerft v

G Mes adnésions v Effacer les filtres

Gérer mes adhérent.es

Demandes d'adhésion recue par internet
2 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant{s): Saison:2017/2018 / Etat:Saisie_association_en_cours

Socio-culturel: importer d'un fichier d'adhérents

Ufolep : importer un fichier d'adnérents Actions pour la selection:

Usep : importer d'un fichier d'éléves Afficher| 10 ¥ |lignes par page

Historique des transferts & la fadé. Tranche Dernigre

5D = T e TR O e (RETERS N adhérent Nom, prénom Sexe d'age @ adh. €@

enfants ] 044_991 ANE F Enfant 2015/2016  * a transférer fd

La demande de renouvellement est acceptée tout de suite. Ladhérent apparait maintenant avec I'état « a
transférer fd ».

Vous pouvez continuer a faire d’autres adhésions.
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Saisir une nouvelle adhésion Usep enfant

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION

Sélectionner un autre espace
A ociati [ 1 v
Ascodiation 04400 . © Ajouter un adhérent | @ Ajouter enfant USEP
Recherche @ avancée
A Tableau de bord
N° ou nom N° ou nom Prénom rénom Saison 017720 v Etat A renouv v
# Mon affiliation u nor P n )17/2018 A renouveler
G Mes adnésions Effacer les filtras
Gérer mes adhérent.es
Demandes d'adhésion recue par internet )
38 adhérents correspon§  Ajout d'une nouvelle personne
Socio-culturel: importer d'un fichier d'adhérents
Ufolep : importer un fichier d'adnérents Actions pour la sélecti
) o Merci de renseigner le nom, prénom et date de naissance de la personne que vous souhaitez ajouter.
Usep : importer d'un fichier d'éléves Afficher| 10 ¥ |lignes par p =ur 4 Page suivante B Demigre page M
Historique des transferts  la fadé. Nom | a
Usep - renouveler par groupe des licences 7 L
i} par group: Prénom
enfants ] 044 499 16  Zarenouveler Bt @
Usep - suppression de licences enfants non- =] 044 98 Date de naissance _ i 17 2 a renouveler = @
renouvelés (todo) -
) ] 044 98 17 Zarenouveler &1 @
Q Mes rencontres sportives usep
] 044 9¢ . i, 16 T arenouveler B @
24 Impressions ~ - X Annule ~
O 044 99 17 < a renouveler 2
W Communication ~ — ~ =@

Pour ajouter un enfant, cliquez sur le bouton « ajouter un enfant Usep ».

Commencez par saisir le nom, prénom et la date de naissance de |'enfant afin d’assurer une recherche dans la base de
données pour vérifier que cette enfant n’est pas déja adhérent.e de votre association ou adhérent.e a une autre
association affiliée a notre réseau.
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Saisir une nouvelle adhésion Usep enfant

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION & 2ADE A+

Sélectionner un autre espace

Association 0441 ept

Adhésion USEP 2017/2018: N° en attente - marre lisa

Coordonnées
A Tableau de bord

# Mon afiiliation ~ N* d'adhésion En attente d'attribution
Cifiiecadhesions » Nom/Prénom  MARRE LISA
@ Mes rencontres sportives usep .
Date de naissance 23/08/2014 [u]
= Impressions A
W Communication -~ Civilite Gargon Fille
L Paramétrages w Licence USEP Code acti‘.-ité
/ Outils pour les associations s
Aucune Enfant maternelle Enfant élémentaire p 3
LN
Section : \g"
Classe : N
 Basculer en saisie compléte *® Annuler ~ Enregistrer et saisir un autre enfant 4 Effegistrer et terminer

Pour compléter la nouvelle adhésion, vous devez compléter I’école/la classe et le niveau de I'enfant

ECOLE MATERMNELLE DU MARAIS

ECOLE DU DAUPHIN VRITZ

CP

CP CE1

CM2

CM1

CM1 CM2 |
CE1
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Saisir une nouvelle adhésion Usep enfant

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION :z017/2018

Sélectionner un autre espace

Association 04401 pt ¥

© Ajouter un.e adhérent.e | @ Ajouter enfant USEP = Transferer les modifications a la Federation

Recherche & avancée
# Tableau de bord
S N® ou Prénom Saison 2018/201 Etat Atransfé v
’ nom

G Mes adnésions
X : Effacer les filtres
Gerer mes adherent.es

Demandss d'adhésion recues par internat

Socio-culturel: importer un fichier d'adhérents 1 adhérent correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison:2018/2019 / Etat:Saisie_association_en_cours

Ufolep : importer un fichier dadhérents Actions pour 13 sélection
Usep - importer un fichier d'éléves

Afficher | 10 ¥ |lignes par page
Historigue des transferts a la fadeé.

N° Tranche Derniére
Usep - renouveler par groupe des licences adhérent Nom, prénom Soxe dage® adh. @ o
enfants
O En attente MARRE LISA M Enfant R 7 a transférer fd

Usep - suppression de licences enfanis non-

renouvelgs (todo) )
Afficher| 10 ¥ |lignes par page

La demande de renouvellement est acceptée tout de suite. Uadhérent apparait maintenant avec I'état « a transférer fd ».

Vous pouvez continuer a faire d’autres adhésions.
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Intégrer un fichier d’éleves

Si vous avez un fichier excel ou un logiciel pour gérer vos éleves, évitez la saisie en
transférant les données par fichier.

Remarque :

Ce fichier contiendra les données suivantes :

- Obligatoires : Civilité ou Sexe / Nom / Prénom / date de naissance
- Optionnelles : Classe / Niveau

- Le format sera Excel ou .txt (avec ; comme séparateur des données)

- Attention a ne pas avoir de rupture dans la liste de vos adhérents.es (ligne blanche au
milieu de votre fichier que vous auriez modifié en effacant des adhérents)

85 MME PEIN . AlS 17/08/2009 COL L™ EAN

e
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Intégrer un fichier d’éleves

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION

Sélectionner un autre espace

[ v
Association 044( o © Ajouter un adhérente || @ Ajouter enfant USEP | Transférer les modifications a la Fédération

Recherche @ avancée
#& Tableau de bord

- ~
o mmedEn N® ou nom Prénom Saison 201772018 v Etat Tous T

G Mes adnésions v

Gerer mes adhérent.es Effacer les filtres
Demandes d'adhésion recue par intemsat
Sacio-culturel: importer d'un fichier d'adhérents 275 adhérents correspondant au(x) filtra(s) suivant(s): Saison:2017/2018
Utolep : importer un fichier d'adnérents

Actions pour la sélection:
Usep - importer un fichier d'éléves

o . Afficher| 10 ¥ |lignes par page M Premiére page 4 Page précedente |1 sur 23 Page suivante # Demiére page M
Historique d sferts a la fede.
Usep - renoluveller par groupe des licences WL niE Lok
) N° adhérent  Nom, prénom Sexe d'age @ adh. @ L]
enfanis
Usep - suppressih de licences enfants non- O 044 991 ANN M Enfant 2016/2017 £ a renouveler = @
renouvelés (todo) O 044 99 1Ys M Enfant 2017/2018 -

@ Nac rancnntrac cnnrtivac iiean

Cliguez sur le menu « Usep — Importer un fichier d’éléves »
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Intégrer un fichier d’éleves

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION

SEIPCIIDI‘I ner un autre es pace

Association 0440 Ic v )
Etape 1: Choisissez la section dans laguelle les enfants seront enregistrées

Section: v

& Tableau de bord
Etape 2: Sélectionnez le fichier .csv, xls ou xlsx sur votre ordinateur
# Mon affiliation ~

G Mes adnésions w Importation du fichier
Gérer mes adnérent.es

Demandes d'adhésion recue par internet Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Une fois le fichier sélectionng, cliqguez sur ce bouton
Socio-culturel: importer d'un fichier d'adhérents
Ufolep : importer un fichier d'adnérents

Usep : importer un fichier d'éléves

Historique des transferts 4 la fadé.

. ...
PS-MS 1T
M5-G5
CE1-CE2
CE2-CM1

Vous devez indiquer a quelle école ou classe seront rattachés tous les enfants de votre
fichier (la création des « sections » a été faite par votre fédération. Vous pourrez
prochainement les gérer a la rentrée vous-méme dans votre fiche d’affiliation).

Attention : ce fichier sera intégré pour la saison en cours par défaut.
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Intégrer un fichier d’éleves

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION

Sélectionner un autre espace

PS-MS

Etape 2: Sélactionnez le fichier .csv, xls ou xlsx sur votre ordinataur

Association 0441 c v
#& Tableau de bord
# Mon affiliation -~
& Mes adhesions - Importation du fichier

Gérer mes adhérent es

Cheisir un fichier | Aucun fichier choisi

Demandes d'adhésion recue par internet

Une fois le fichie!
Socio-culturel: importer d'un fichier d'adhérents

Ufolep : importer un fichier d'adhérents

Usep : importer un fichier d'éléves

Cliguez sur choisir un fichier,
pour localiser les données a
importer sur votre ordinateur.

Cliquez sur Ouvrir pour passer
a I'étape suivante.

tionné, cliquez sur ce bouton

= ? AIDE A+

Etape 1: Choisissaz la section dans laquelle les enfants seront enregistrées

€ ouvrir X
™ « Docu.. » exemple de fichier web v U Rechercher dans: exemple de ... @
Organiser ¥ Nouveau dossier = @ @
~
W Ce PC " Nom Modifié le Typll
m Bureau R_a:l WEBAFFILIGUE-IMPORT CULTUREL.csv 12/06/2018 09:04 Fic
= Documents R_a:l WEBAFFILIGUE-IMPORT USEP.csv 12/06/2018 15:17 Fic
= Images
5 Musique
» Objets 3D
& Téléchargements
B Vidéos
i 05 (C)
= public-rec (\\nas: o >

Nom du fichier : |WEBAFFILIGUE-IMPORT USEP.cs\ ~ ‘ Tous les fichigd®

Annuler

Quvrir v
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Intégrer un fichier d’éleves

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION :z017/2018 & 7ADE A+

ctionner un autre espace

Association 0441 c v

Etape 1: Choisissez la section dans laquelle les enfants seront enregistrées

A Tableau de bord

Section: CE2-CMA1 v

Etape 2: Sélectionnez le fichier .csv, .xls ou .xlsx sur votre ordinateur

# Won affiliation ~

& Mes adhésions » Importation du fichier

Gérer mes adhérent.es

Chuoisir un fichier | WEBAFFILIGUE-IMPORT USEP.csv

Demandes d'adhésion recue par internet

Une fois le fichier sélectionné, cliqguez sur ce bouton

Socio-culturel: importer d'un fichier d'adnérents
Ufolep : importer un fichier d’'adhérents
Usep : importer un fichier d'éléves

Historique des transferts & la fédé.

Cliquez sur I'entéte pour
afficher un exemple des
données du fichier.

Etape 3: Vérifiez le schéma d'importation.
Le tableau ci-dessous présente a gauche (colonnes Entéte et Exemple) les données de votre fichier et a droite (colonne destination) les données que vous allez choisir d'utiliser ou

non.
Pour que l'intégration fonctionne, vous devez indiquer les lignes a utiliser pour avoir les données: Nom, Prénom, Sexe et Date de naissance. |l faudra également renseigner le niveau si

nécessaire (la section/classe a plusieurs niveaux différents).
Une fois les destinations choisies, cliquer en bas de la page sur le bouton « Lire les enregistrements »

Fichier: WEBAFFILIGUE-IMPORT CULTUREL .csv

Entéte Exemple Destination

Civilité MME Sexe * .
Nom Nom * v
Prénom Prénom * .

Webaffiligue — Association : Gérer les adhésions Usep

53



Intégrer un fichier d’éleves

Etape 3: Vérifiez le schéma d'importation.

Le tableau ci-dessous présente a gauche (colonnes Entéte et Exemple) les données de votre fichier et a droite (colonne destination) les données que vous allez choisir
d'utiliser ou non.

Pour que l'intégration fonctionne, vous devez indiquer les lignes a utiliser pour avoir les données: Nom, Prénom, Sexe et Date de naissance. |l faudra également
renseigner le niveau si nécessaire (la section/classe a plusieurs niveaux différents).

Une fois les destinations choisies, cliquer en bas de la page sur le bouten « Lire les enregistrements »

Fichier: WEBAFFILIGUE-IMPORT USEP.csv

Entéte Exemple Destination

Civilité MME Sexe v
Nom G Nom Eléve v
Prénom LE Prénom Eléve v
Date de ce 15/08/2010 Date naissance v
Niveau CM1 Niveau v

|

Vous devez faire correspondre chaque entéte de votre fichier avec une destination
pour que l'importation des données soit correcte.

Quand vous avez terminé, cliquez sur « lire 'ensemble des enregistrements » pour
controler que votre paramétrage est correct.
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Intégrer un fichier d’éleves

Fichier: WEBAFFILIGUE-IMPORT CULTUREL.csv

Entéte Exemple Destination
Civilite MME Sexe M
Nom GELEOC Nom Eléve M
Prénom LEA Prénom Eléve v
Date_Naissance 2110512007 Date naissance v
Adrl COL SAINT JEAN v
Adr2 N
Adr3 v
41140 "
Ville MONTCLAR v
Pays v
Téléphone 492309208 v

Remarque :
Si votre fichier comporte plus de données que demandé, vous n’avez pas besoin de les
supprimer de votre fichier, elles ne seront pas lues.

Concernant les enfants Usep, nous sommes autorisés a enregistrer les données suivantes :
civilité ou sexe/nom/prénom/date de naissance
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Intégrer un fichier d’éleves

Etape 4: La Liste des enfants est pré-chargée, vous pouvez vérifier, modifier ou corriger les anomalies éventuelles.

La case a cocher en début de ligne permet de sélectionner ou exclure les enregistrements a intégrer.

Pour la colonne « Numéro » Si un enfant n'a été identifié comme déja existant dans notre base de données la mention « nouveau » apparait.

Quand vous avez terminé, cliquer en bas de la page sur le bouton « importer les éléments sélectionnés »

Nom Prénom Sexe  Numéro
¢ | GELEOC LEA £ Nouveau
¥ | GUYON AMBRE F  Nouveau
¢/ | HAMENED ANGEL m | Nouveau
o ILLIANO ODESSA F Nouveau
L4 PASCAU JADE F Nouveau
¢/ | RIPERT LUCAS w  Nouveau
¢ | VEZINAUD LOREENA F | Nouveau
? | GARCIN AUBIN m | Nouveau
¢ | GRAS DORINE F | Nouveau

—>

Date naiss.

15/08/20

230220

10/05/20

1170320

01/01/20

23/09/20

05/08/20

02/03/20

04/06/20

La liste complete présente dans votre fichier a été chargée.
Vous pouvez vérifier I'importation des données, les erreurs de lecture sont signalées en

rouge et devront étre corrigées pour permettre d’'importer les données. Si vous avez
terminé, cliquez sur le bouton « Importer les enregistrements sélectionnés ».

10

Classe

CM1

CM1

CM1

CM1

CM1

CM1

CM1

CM1

CM1

Vous pouvez également recommencer toute la procédure en cliquant sur recommencer.
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Intégrer un fichier d’éleves

Merci de confirmer

Nous pouvons maintenant intégrer les données. Souhaitez-vous faire cette importation 7 (Choix déefinitif,
les données apparaitront dans le menu "Adhérents =>Gestion des adhérents”

Ce message apparait pour demander la confirmation de I'importation.

Répondez Oui.
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Intégrer un fichier d’éleves

Informations

Importation réussie |
Sivous n'avez plus d'autras fichiers a importer, ouvrez maintenant le menu "Adhérents =>Gestion das

adhérent”, et cliguez sur le bouton rouge "Transfert 4 la fdé" pour transmettre les informations a votre

Fédération et obtenir les nouvelles licences.

Ce message apparait quand I'importation a réussi. Allez maintenant dans le menu « Gérer
les adhérents »
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Intégrer un fichier d’éleves

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION z017/2018 & ?7ADE A+

Sélectionner un autre espace

Acenpiati 4 .
Association 044 : © Ajouter un adhérent || Transférer les modifications a la Fédération

Recherche @, avancée
A Tableau de bord
# Mon afilition o N ou nom Prénom Saison 2017/2018 v Etat Tous v
& Mes adnésions N Effacer les filtres

Gérer mes adhérent.es

Demandes d'adhésion recue par internet _ _ _
511 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison:2017/2018

Socio-culturel: importer d'un fichier d'adnérents
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Vos nouveaux adhérents apparaissent dans la liste de vos adhérents.
La mention « a transférer fd » vous indique qu’il reste a transmettre les informations a
votre fédération pour gu’elle traite vos nouvelles demandes d’adhésion.

N’oubliez pas de cliquer sur le bouton « transférer les modifications a la fédération »
avant de fermer le webaffiligue.
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